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A hazirend célja, hatalya

A hazirend célja, a gyermekek, sziilok jogainak és kotelességeinek
gyakorlasaval, a gyermek 6vodai ¢életrendjével kapcsolatos rendelkezések, az
ovodai munkarend, valamint az 6voda €s helyiségei, berendezései targyai,
eszkozei €s az 6vodahoz tartozo6 teriiletek hasznalati rendjének megallapitasa.
A hazirend személyi hatalya kiterjed az intézménnyel munkajogi
jogviszonyban 1év6 személyre, az 6vodai ellatasban részesiilo gyermekre,
illetve meghatéarozott esetekben a sziilore. Hatalya kiterjed az intézmény
teriiletére és azon magatartasi szabalyai, melyek értelmezhetdek intézményen
kiviil is — az intézmény altal szervezett programok iddtartamara is. Id6beli
hatalya a gyermek ¢és sziileik vonatkozasaban a beiratkozaskor keletkezik €s az
intézményi gyermeki jogviszony megszinés¢€ig tart. Kiterjed a teljes nevelési
évre, beleértve a sziineteket is.

Az 6voda Hazirendjének be nem tartdsa szamon kérhetd és jogkdvetkezményt
vonhat maga utan.

Altalanos informaciok az 6vodardél

Az 6voda neve: Rakosmenti Aprofalva Ovoda
Cime: 1173 Budapest, Egészséghaz u. 4 sz.
Telefonszama: 256 2082

Faxszama: 253 66 46

E-mail cime: titkarsag@aprofalva.hu

vezeto@aprofalva.hu

I.Az intézmény nyitva tartasa:
I.1.Napi nyitvatartdsi idé

Az 6vodank nevelési év kozbeni nyitvatartasi ideje
hétfotol - péntekig 06 — 18 oraig tart
Ugyeletet tartunk:
reggel: 6.2 - 7. - ig, délutan: 17°°- 18 éraig.

Nevelési év

A nevelési év szeptember 1. - a kovetkez6 év augusztus 31-ig tart.
Szorgalmi idészak: Szeptember 1. — Majus 31- ig. tart.
Nyari életrend: Junius 1.- Augusztus 31-ig tart
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1.2. Zarva tartas
Nyari zdrads

Az 6voda a fenntartd rendelkezése szerint nyaron 5 hétig zarva tart, melynek
pontos idOtartamarol a sziilok februdr 15-ig a faliijsagon irasban értesitést

kapnak.

I.3.A nevelés nélkiili munkanapok szama, ideje:

A 2011.¢évi CXC.torvény értelmében 5 nap nevelés nélkiili munkanap vehetd
igénybe, amikor az 6vodapedagdgusok szamara tovabbképzést, pedagdgiai
tapasztalatszerzést szerveziink. A tervezett idépontokrol a sziild sziil6i
értekezleten, valamint faligjsagon tajékoztatast kap a nevelési év elején és a
zarva tartast megelozoen legaldabb hét nappal eldre is jelezziik. Ennek
tudomasul vételét a sziilok alairasukkal is igazoljak.

I. 4. Az iigyeletek megszervezésének rendje

Az 6vodavezetd a zarva tartds ideje alatt és nevelés nélkiili munkanapokon
indokolt esetben segitséget nytjt a gyermek elhelyezésében. Elozetes
egyeztetést kovetden a befogadasra alkalmas 6voda vallalja az elhelyezésre
szorul6 gyermekek ellatasat.

Nnyaron, jinius 15-e utan a gyermekeket 6sszevont csoportokban helyezziik el,
aaugusztus 31-ig.

A gyermekek reggel 6 o0ratol 7 oraig,és délutan 17 6ratol 18 ordig ligyeletes
csoportban tartdzkodnak, egy tigyeletes 6vond feliigyelete alatt.

II. A gyermek és sziilok jogai és kotelessége a 2011.évi CXC torvény és az
1997. évi XXXI torvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi
igazgatasrol alapjan

Il. 1. A gyermek jogai

e A gyermeknek joga van emberi méltosaga tiszteletben tartasdhoz, a
bantalmazassal - fizikai, szexualis vagy lelki er6szakkal -, az
elhanyagoléssal és az informacids artalommal szembeni védelemhez. A
gyermek nem vethetd ald kinzasnak, testi fenyitésnek és mas kegyetlen,
embertelen vagy megaldz6 biintetésnek, illetve bandsmodnak

e Allandésagot, érzelmi biztonsagot nyuijto teljes korii ellatasban,
gondozasban, - nemzetiségi, etnikai és vallasi hovatartozasat
figyelembe vevo - megfeleld nevelésben, oktatdsban részesiiljon,

e Magyarorszagon - a torvényben meghatarozottak szerint - minden
gyermek koteles az intézményes nevelés-oktatdsban részt venni,
tankotelezettségét teljesiteni.
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e A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik
¢letévét betolti, legkésobb az azt kdvetd évben tankotelessé valik. Az a
gyermek, akinek esetében azt a szakértdi bizottsag javasolja, tovabbi
egy nevelési évig az 6vodaban részesiil ellatasban, és ezt kdvetden valik
tankotelessé. A tankotelezettség teljesitése a tanév elso tanitasi napjan
kezddédik. Ha a gyermek az iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettséget
korabban eléri, a kormanyhivatal a sziil6 kérelmére szakértdi bizottsag
véleménye alapjan engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kor el6tt
megkezdje tankdtelezettségének teljesitését.

e A tankételezettség kezdetérol:

a) az 6voda vezetdje,

b) ha a gyermek nem jart 6vodaba az iskolaérettségi vizsgalat alapjan a
szakértoi bizottsag,

C) az 6voda, az iskola vezetdje vagy a sziil6 kezdeményezésére az
iskolaérettségi vizsgalat alapjan a szakértdi bizottsag dont.

IL. 2. A sziil6 kotelességei és jogali

e Gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlcsi fejlodéséhez
sziikséges feltételekrdl és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit,
tovabba megadjon ehhez minden tdle elvarhatd segitséget,
egylittmiikodve az intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke
fejlodését.

e Biztositsa gyermeke dvodai nevelésben valo részvételét, tovabba
tankotelezettségének teljesitését.

e Tiszteletben tartsa az 6voda pedagdgusai, alkalmazottai emberi
méltosagat s jogait, tiszteletet tantsitson irantuk. A halmozottan
hatranyos helyzetli gyermek sziildjét megilleti az a jog, hogy gyermeke
ovodaba jaratasahoz - a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol sz616 torvényben meghatarozottak szerint - anyagi
tdmogatast kapjon.

e A sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai
szakszolgalat intézményét. A sziild kotelessége, hogy gyermekével
megjelenjen a nevelési tanadcsadason, tovabba biztositsa gyermekének
az 6vodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon valo
részvételét, ha a nevelGtestiilet erre javaslatot tesz. Ha az e
bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziilo nem tesz eleget, a
jegyzo kotelezi a sziilot kotelezettségének betartasara.

e Megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagdgiai programjat,
hazirendjét, tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.

o Gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl érdemi tajékoztatast,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon.
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e Személyesen vagy képvisel6i utjan - jogszabalyban meghatarozottak
szerint - részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban.

e A gyermek sziilgje koteles gyermekével egyiittmiikddni, és emberi
meéltosagat tiszteletben tartani.

e Gyermeke jogainak érvényesitése érdekében a szilikséges
intézkedéseket megtenni.

o A gyermeke ellatasaban kozremikodo személyekkel és szervekkel,
tovabba a hatdsagokkal egylittmiikodni.

I11. Ovodai felvétel, atvétel eljarasi rendje (2011. CXC torvény alapjan)

I11.1. Az 6voda igénybevétele

Az 6vodai felvétel, atvétel, jelentkezés alapjan torténik. Az 6vodédba a
gyermek - a térvényben foglalt kivétellel harmadik életévének betdltése utan
vehetd fel. A sziild gyermeke dvodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a
gyermekek felvétele folyamatos.

e Felvettnek tekinthet6 az a gyermek, aki konkrét idopont megjeldléssel
irasbeli jogosultsagot kapott az 6vodai elhelyezésre. A gyermeket
elsésorban abba az 6vodaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetében
lakik, vagy ahol sziil6je dolgozik. A felvételrdl, atvételrdl az dvoda
vezetdje dont. Ha a jelentkezok szama meghaladja a felvehetd
gyermekek szamat, az dvodavezetd, amennyiben az dvoda fenntartdja
tobb 6vodat tart fenn, az 6voda fenntartdja bizottsagot szervez, amely
javaslatot tesz a felvételre.

A telepiilési onkormanyzat kdzzéteszi az 6voda felvételi korzetét, valamint az
ovoda nyitva tartasanak rendjét. Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a
gyermeket, aki koteles 6vodaba jarni, ha lakohelye, ennek hidnyaban
tartozkodasi helye a korzetében talalhato .

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasarol a sziildk és az
ovodapedagdgusok véleményének kikérése mellett az 6vodavezetd dont.

1I1.2. Az 6vodaba jarasi kotelezettség

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik
¢életévét betodlti (vagy idésebb, de tankotelezettségét még nem kezdte meg), a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy draban 6vodai foglalkozason
koteles részt venni [2011. évi CXC. torvény 8. § (2)*].

A jegyz0, a sziil6 kérelmére €s az 6vodavezetd, valamint a védond
egyetértésével, a gyermek jogos érdekét szem elott tartva, az 6todik €letév
betoltéséig felmentést adhat a kotelezd 6vodai nevelésben vald részvétel alol,
ha a gyermek csaladi koriilményei, képességeinek kibontakoztatasa, sajatos
helyzete indokolja [2011. évi CXC. térvény 8. § (2)[1].
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I11.3.Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha
a) a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan,

b) a jegyz0 a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol térténd
kimaradasara,

c) a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsd napjan,

d)- az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a
tankoteles kort.

IV. A gyerekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Az 6vodaba csak egészséges gyermek jarhat, betegségre gyanus gyermeket
az 6vodaba nem vehetiink be.

* A napkdzben megbetegedett gyermeket az 6vond értesitése utan a
sziillének a lehetd legrovidebb idén beliil el kell vinnie az 6vodabol,
¢s csak orvosi igazolassal johet ujra a kozosségbe.

= A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem
latogathatja a nevelési-oktatdsi intézményt. Az igazoldsnak
tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos
idGtartamat is. (EMMI-rendelet 51. § (1) bekezdés)

» FElérhetoségiik érdekében kérjik a csoportos 6vondknek pontos
telefonszamokat megadni, annak megvaltozasat is bejelenteni

» Ha a gyermek fertozé beteg, (rubeola, bardnyhimld, skarlat,
majgyulladas, tetii...) amint a sziild tudomasara jut, kérjiik, azonnal
jelezze az o6voda vezetéjének, hogy a sziikséges intézkedést
megtegye.

» Az orvos dltal az ovoda latogatasatol eltiltott gyermek, gyogyulas
utan csak orvosi igazolassal johet az 6vodabal!

= QGyodgyszert a sziil6 a csoportos ovondnek gyermeke gyogykezelésére
csak abban az esetben adhat at, ha a gyermek 4llando
gyogyszerszedést igényel - melyrdl szakorvosi igazolisa van és
errdl az 6vodavezetdt tajékoztatja.

» Ha gyogyszerérzékeny a gyerek, kérjik jelezni a csoportos
6vonodnek.

= A gyermeket az 6vodaban rendszeresen balesetvédelmi oktatasban
részesitjiik.

= Baleset esetén kovetendd eljaras:
- elsésegélynytjtas, sziikség esetén a mentd hivasa
- a gyermekcsoport feliigyeletének biztositasa
- aszild, az ovodavezeto értesitése
- baleseti jegyzokonyv felvétele.
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V. A foglalkozasokrol, kezdeményezésekrol valo tavolmaradas, hianyzas
megkérésének és egészségiigyi igazolasnak szabalyai

A hidnyzasrol értesités mindenkire vonatkozik fizetési kotelezettségtol
fiiggetlendil.

Ovodai telefonon: 061 256 2082

E-mailen: titkarsag@aprofalva.hu

" Betegség okozta hianyzds esetén csak orvosi igazolassal johet a
gyermek ujra a kozosségbe.

» Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a betegség kezdetének napjat és
azt a napot, melytol gydgyult, 6vodaba felveheto.

= FElore be nem jelentheto tavollétet — lehetOség szerint a hianyzas napjan,
be kell jelenteni a sziilonek, tajékoztatast adva a hianyzas okarol és
varhat6 id6tartamarol.

= Indokolt esetben a gyermek hosszabb ideig valo tavolmaradasat az
ovodavezetdnek be kell jelenteni, és hivatalos kikérdt kell benytjtani,
melyet az 6vodavezetd hagy jova. Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha
ezt a sziil6 irasban kéri.

» 3 napot meg nem halado mulasztast a szilo is igazolhatja, feltéve, ha
nem kér az évoda hivatalos igazolast.

*  Ha a gyermek tavolmaradasat a sziilé nem igazolta, akkor a mulasztas
igazolatlan.

» Haagyermek a torvény alapjan kotelezéen részt kell, hogy vegyen
ovodai nevelésben: - egy nevelési évben hét napndl igazolatlanul tobbet
mulaszt, az 6vodavezetdje értesiti a gyermek lakohelye szerint illetékes
jegyzot.

» Ha a gyermek a napirend szerint az 6vodai beérkezés zard idopontjaig
nem érkezik meg, a késést igazolni kell.

VI. Etkezéssel - a téritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo
tudnivaléok

* Az 6vodaban a gyermekek szamara étkezési térités dijat kell fizetni.

» A gyermek étkeztetési kedvezmény igénybevételéhez a sziildnek irasban kell
nyilatkoznia az erre a célra az 6voda 4ltal biztositott formanyomtatvanyon.-
NYILATKOZAT a Gyvt.21/B.&(1) a) pontja szerinti ingyenes bolcsddei és
ovodai gyermekétkeztetés igénybevétel¢hez

» Az étkezési dij megallapitdsa a mindenkor érvényben 1€év6 jogszabaly
alapjan torténik.

= A téritési dijak befizetése minden honapban, a kovetkezé honapra egy
osszegben a csoportos falijsagra kitett értesitésben megjelolt iddpontban
lehetséges (altalaban a 10-e kortili hétfd, kedd)

Hétfo: 13 - 176raig.
Kedd: 06 -10 oraig

» asziild kotelessége, hogy a tdjékoztatdsban megjeldlt napokon a gyermeke
téritési dijat - hianyzas esetén is - befizesse.
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= Betegség vagy mas hianyzas esetén az étkezés lemondasa
telefonon: 061 256 2082,
emailben: titkarsag@aprofalva.hu ,vagy a csoportoknal kihelyezett
lerendel¢ fiizetben
A reggel 9 6raig lemondott napok szamitanak be a kdvetkezd naptol
(24 orés lerendelés)
A reggel 96ra utan lemondott nap mar csak a lemondastol szamitott
masodik naptol lehet figyelembe venni (4806ras lerendelés)
Az étkezés lerendelés mindenkire vonatkozik fizetési kotelezettségtol
fliggetleniil.
= Amennyiben valamilyen taplalékallergidja van a gyermeknek, azt kérjiik
bejelenteni! Orvosi javaslatra, az 6voda vezet6jével, élelmezésvezetdjével
¢és a szakacsndjével egyeztetve tudunk gondoskodni a megfeleld
étkeztetésrol.
= Az 6vodat mar nem latogatod gyerekek lemondott napjainak téritési dijat, az
onkormanyzaton keresztiil utaljuk vissza, az érvényben 1év0 jogszabalyok
szerint.
= Egészségiigyi elirasok értelmében az 6vodabol ételt kivinni tilos! Igy
uzsonnat sem vihetnek ki a csoportszobabdl.
= Egyéb alkalmakra csak eredeti zart csomagolasban, olvashatd szavatossagi
iddvel ellatott édes-sos siiteményt lehet behozni a vasarlas helyét igazolva.
* Az d6voda teriiletén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatasa tilos.
* Az 6vodai étkeztetések iddpontja:
aNfolyamatos reggeli: 7°°-9—ig
-z0ldség, gylimdles: 10- kor
-ebéd: 12 — 13 o6ra kozott.
fMUzsonna: 15 — 15% kozott.
= A reggel 9 6ra utan érkezd gyermekeket kérjiik otthon megreggeliztetni.

VII. A szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei

e A gyermek részére szocialis tamogatasok csak akkor biztosithatok, ha
az intézmény koltségvetésében a fedezet rendelkezésre all.
e A tajékoztatas formaja:
- A sziil6 szobeli tajekoztatasa
- T4jékoztatas kitlizése az 6voda hirdetdtablajara
e Szocialis tamogatas allapithato meg annak a gyermeknek, akinek a
sziilgje ez irant irasbeli kérelemmel fordul az intézményhez.
e A szocidlis tAmogatas irdnti kérelem a nevelési év barmely idépontjaban
benytjthatd

VIII. A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai
VIIL. 1. A gyermek jutalmazasanak elvei
Jutalomkiilonb6z6 szempontok figyelembevételével adhato.

Kiemelt szempontok: - magatartas
- kiemelked¢ teljesitmény
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A magatartassal kapcsolatban jutalmazhato a kovetendd, helyes, példamutatd
koz06sségi magatartas.

A teljesitménnyel kapcsolatban jutalmazhato:
- Kiemelkedo sportteljesitménys,illetve tevékenység
- példamutat6, kiemelkedd, kulturalis élet teriiletén
elért jo eredmény, illetve tevékenység.

A jutalmazas torténhet:
- egyénileg
- csoportosan

VIIL.2. A gyermek jutalmazasanak formai:

A gyermek jutalmazasanak fobb formai:
- szobeli dicséret
- irasbeli dicséret

A szobeli dicséret valamely kozosség eldtt nyilvanosan torténik.
frasbeli dicséret: oklevél atadassal torténik.

A szobeli és irdsbeli dicséret linnepélyes keretek kozott is adhatd, ha arrol a
jutalmazo Ggy dont.

A jutalmazésok fokozatai:
- 0vodapedagogusi szobeli dicséret,
- 0vodapedagogusi irasbeli dicséret,
- 6vodavezetOi szobeli dicséret,
- Ovodavezetdi irasbeli dicséret.

Az irasbeli dicséret mellé jutalom is adhato.

A jutalmazas formai:

- egyén esetében: targyjutalom,

- csoport — kozosség esetében: targyjutalom, illetve jutalomkirandulas,
egyéb kulturalis, sport stb. tevékenységhez kapcsolodo anyagi kedvezmény (pl.
belépdjegy, juttatas stb.)

IX. A gyermekek 6vodaba érkezése, tavozasa, napirendjiik

. Az 6voda, az 6vodapedagogus csak azokért a gyermekekért
felelds, akiket a sziilo atadott az 6vodapedagdogusnak vagy dajkanak.
. A gyermekek érdekében - a balesetek elkertilése végett - az

intézmény teriiletén a gyerekek csak felnott feliigyelete mellett
tartozkodhatnak.
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. Abban az esetben, ha a gyermeket mas személy viszi el az
ovodabol (nagysziilo, testvér, rokon, stb.), vagy megvaltoznak a csaladi
viszonyok és ezért 1) személyek megjelolésére kertil sor, irdsban kell
nyilatkoznia a sziilének.

= Elvalt sziil6k esetében a birosagi végzeés értelmében jarunk el.

= A napirend, nevelémunkankat, a gyermekek nyugalmat, biztonsagat segiti.
A gyermekek aktudlis napirendjérdl a sziilo tajékoztatast kap a csoportos
falinjsagon. A sziil6 koteles ezt figyelembe venni €s biztositani gyermeke
szamara a részvételt. Kérjiik a sziiloket, hogy a gyermekek reggeli
érkezése a csoportos napirendhez igazodva vagy 8*-ig torténjék.

= Ebéd utan 12°° és 13 6ra kozott is haza lehet vinni a gyermekeket. Kérjiik
az ebéd utani hazamendéket, hogy hangoskodassal, futkarozassal ne
zavarjak a mar pihend gyermekek nyugalmat!

. A gyerekek délutan folyamatosan tavozhatnak a sziileikkel. Kérjiik,
hogy uzsonnazas kézben ne zavarjak meg a gyerekeket!
. Kérjiik a sziil6 minden esetben jelezze, hogy gyermekét elviszi !

* A délutani tdvozas legkedvezdbb iddpontja 15.30-t6l van.

* Az 6vodaban folyo neveld-oktatdé munka nyugalma érdekében a gyermeket
hozo, ill. elvivd sziil6 kdvetelje meg gyermekétdl a kulturalt viselkedést.

= A gyermek elhelyezésér6l — amennyiben a gyermeket nem viszik el az
Ovoda nyitvatartasi idejében €s az 6vodapedagdgus nem tud eredményesen
egyeztetni a sziilokkel, illetékes hozzatartozoval, az iigyeletes 6vond a
fobejarati kapura kiirva értesiti a hozzatartozokat a gyermek tartozkodasi
helyérdl.

X. A gyermekek rendszeres tajékoztatasanak rendje

e A gyermekek életkori sajatossaga, hogy kérdeznek. Kotelessége minden
felndttnek a
valaszadas, magyarazat, metakommunikacios jelzés- mosoly,
simogatds, elismerd
pillantas.

e A gyermekeket napi rendszerességgel tajékoztatni kell az ket érintd
eseményekrdl. Az eldre tervezett szinhazlatogatasrol, tinnepre
késziilodésrol, kirandulasrol idoben kell
felvilagositast adni, hogy a gyermekek késziilddhessenek,
rahangolodhassanak az
eseményre. A sziildket is id6ben kell tajékoztatni, hogy segitsék
feldolgozni az
élményt.

e Viaratlan események bekovetkeztekor a gyermekek szamara vilagos,
érthetd
magyarazatot kell adni, hogy a véltozas természetes dolog, de a
felmertil6 nehézségre,
problémara mindig van megoldas.
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XI. A gyermekek vélemény nyilvanitasanak formai

Az 6vodapedagogusoknak és a gondozondknek torekedniiik kell arra, hogy — a
beszédfegyelem megtartasa mellett - a gyermekek valamilyen médon
kifejezhessék véleményiiket az ket foglalkoztatd kérdésekrol.

A gyermeki véleménynyilvanitasi formai: beszéd, képi uton torténd kifejezeés,
rajz.

XII. Egyéb szabalyozasok

XII.1. Az 6vodaba hozhato targyak

= Az dvodaban hagyott, ill. hozott targyakért nem vallaljuk a
felelosséget!

= Ekszert az 6voddban a gyermek csak a sziil§ felelésségére viselhet!

= Balesetveszélyes targyakat a gyermek nem hozhat magaval, errdl a sziild
koteles meggy6zddni. (bicska, csavarhuzo, kés, ongyujto, gyufa... stb.)

= Behozhato jatékok:

- alvashoz puha szérme allat, ,,alvoka”.
- képességfejlesztd jatékok példaul: konyv, kartya, tarsasjaték

=  Kérem, évjak és becsiiltessék meg gyermekeikkel az 6voda tulajdonat
képezo eszkozoket, targyakat, ligyeljenek az dvoda kiils6 és belso rendjére,
tisztasagara és cselekvoen tamogassak az 6vodat nevelési feladatainak
ellatasaban.

» Valamennyi sziil6 €s az évoda dolgozdi is kulturalt magatartasukkal, a
kozosségi érintkezés szabalyainak betartasaval segitsék el a gyermekek
személyiségének pozitiv iranyu fejlodését.

* Amennyiben az eldirt szabalyozast nem tartjak be, a bekovetkezett
karért az 6voda nem felel.

XII. 2. A gyerekek ruhazata

= Kérjiik a gyermekek ruhdzatanak jellel valo ellatasat.

» Minden gyermeknek sziikséges az 6vodaban legalabb egy garnittra tiszta
valtéruha, (bugyi, zokni, szoknya vagy nadrag, p6ld) melyet a jellel ellatott
zsékban kériink elhelyezni.

* Minden gyermek szamara kotelezo a biztonsagos valtécipo!
Balesetvédelmi €s higiéniai szempontbdl tilos a papucs a csoportszobaban
¢s az udvaron, ill. zart vastag cipd hasznalata a csoportszobaban.

= Nyaron, pancsoldshoz fiirdéruhat , papucsot kértink.

= Az dvodaba csak apolt, tiszta ruhaban jarhatnak a gyerekek

=  Kérjiik a sziiloket, hogy egészségiigyi okokbdl a gyermekek réteges
oltoztetésérdl gondoskodjanak.

XII. 3. A gyermekek nagyobb csoportjanak meghatarozasa

- Az azonos csoportba jard gyermekek csoportja
- Az azonos ¢életkort gyermekek csoportja
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- Kiilon, specialis foglalkozasokon részt vevo gyerekek csoportja (logopédia,
egyéni fejlesztes)
- Onkoltséges kiilon programra jarok (foci, tanc, tiszas)

XII. 4. Kapcsolattartas, egyiittmiikodés lehetéségei a nevel6kkel

XII. 4. 1. A csalad és az ovoda kozos nevelési elveinek kialakitasa

A gyermekek nevelésében a csaldddal segitd, egyiittmiikodd kapcsolat
kialakitasara toreksziink.

A sziilok szamara az dvoda nyitott.

Az 6vodankba jard gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a
felnédtteket, szeressék és fogadjak el pajtasaik egyéniségét, massagat, tudjak
kifejezni magukat, de legyenek képesek alkalmazkodni is. Az esetleges
konfliktusokat ne durvasaggal, er6szakossaggal, arulkodassal oldjdk meg. Ezen
torekvésiink sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezt erdsitsék
gyermekeikben.

Ennek értelmében:

- Ne tegyenek a gyerek el6tt indulatos, negativ megjegyzéseket masok
gyermekére, annak szarmazasara, az 6vodara, az itt dolgozo
felndttekre.

- Ne biztassak gyermekiiket verekedésre, még ha el6z6 nap az Ondk
gyermekét érte is sérelem.

Az 6vodai ¢€s a csaladi nevelés 0sszehangolasa érdekében az 6vodankban
SZULOI KOZOSSEG miikédik

A SZK a munkéjat az altala meghatarozott Szervezeti és Miikodési szabalyzat
alapjan végzi, ez minden évben kiegésziil egy évre sz616 munkatervvel.
Kérjiik a sziildket, hogy hasznos észrevételeikkel segitsék a munkénkat.
Annak érdekében, hogy a gyereket a nekik legmegfelel6bb modszer szerint
neveljiik, sziikség van igazi, valos egyiittmiikddésre, nyitottsagra és
Oszinteségre. Barmilyen probléma, konfliktus esetén kérjiik a sziiloket, hogy
bizalommal forduljanak a csoportos, illetve a vezetd 6von6hoz.

Egytittmiikodésre alkalmas forumok:
Csaladlatogatasok

- Szuloi értekezletek évente 2-3 alkalommal,

- Nyilt napok, k6zos rendezvények,

- Az 6vondvel vald rovid, esetenkénti megbeszélések.

- Fogadodrak: Elozetes egyeztetés alapjan

- A gyermekekrol tajékoztatast csak ovodapedagogus adhat.

- Az 6voda technikai dolgozoi (pedagogiai. asszisztensek, dajkdk)
segitdi az oktato-neveld munkanak, de a csalddok, sziilok fel¢ a
gyermekeket érint6 eseményekrél nem adhatnak, informdciot
kérjiik, ne is kérdezzék Oket.
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X1I1.4.2. A sziilok tartézkodasa az 6vodaban, az 6voda helyiségeinek,
udvaranak sziilok altali hasznalata

= Kérjiik a sziiloket, gy érkezéskor, mint tavozaskor a csoport sajat
bejaratat vegyék igénybe.

= A csoportszobaba utcai cipdvel belépni nem szabad!

= Kérjiik a sziiloket, hozzatartozokat, ha mar jottek a gyermekért,
0sztondzzEk 6t az elkdszonésre, és ne maradjanak az 6vodaban a
gyermekkel jatszani. Els6sorban balesetvédelmi, eszkdzmegovasi,
higiéniai okokbol.

= Kérjlik a sziiloket, hogy a gyermekekkel kapcsolatban, vagy egyéb
maganjellegli beszélgetésekre az 6vonét az 6vodasokkal valo
foglalkozasa kozben ne vonjik el a csoporttél, mert ez eléidézheti a
baleset kialakuldsat és zavarja a nevelémunka folyamatat.

= Amennyiben nagyon fontos kizlenddjiik van, az 6véndket 11 -11*° kozott
lehet telefonhoz hivni (256-2082)

XIII. Fontos tudnivalok

= Neveldmunkankat meghatarozza az Orszagos Ovodai Alapprogram alapjan
késziilt Helyi Ovodai Programunk az Aproéfalva Elete.

» Nevelési programunk nyilvanos. Megtalalhat a csoportos 6vononél, a
Hézirenddel egyiitt. Részletes ismertetdt az 0 gyerekek szamara az 1.
Osszevont sziildi értekezleten, valamint a csoportos sziil6értekezleteken
tartunk.

» A gyermekek értékelésének rendjérol, modjardl és idejérdl, sziiloi
értekezleten tajékoztatast kapnak. Munkaterviinkben rogzitjiik.

= A beiskolazassal kapcsolatos 6vodai feladatokrol a csoportos sziiloi
értekezleteken tdjékoztatjuk a sziiloket.

= A gyermekvédelmi feladatokat az 6vodapedagdgusok latjak el.
Gyermekvédelmi feladataink az éves Munkatervben talalhatoak.

= A nevelés nélkiili munkanapok felhasznaldsanak elveit a
Munkaterviinkben rogzitjiik.

=  Munkénkat Pedagogiai Szakszolgalat (Nevelési Tanacsadod), valamint
beszédjavitod logopédus, pszicholdgus, fejlesztdpedagogus segiti, kiillondsen
az iskolaba mend gyermekek esetében.

= Alaptevékenységiinket koz€psd csoporttol bovitettiik a sziilok igénye és a
lehetdségeink szerint: uszas, foci, tanc, minden honapban vendégmiivész.
Ezek a programok onkoltségesek, melynek igénybevételérdl a sziilok
szabadon dontenek

= Kérésiink, hogy lehetdleg egy gyermek kettdnél tobb kiilon programon ne
vegyen részt.
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XIV. Egyéb, az intézmény biztonsagat garantalo szabalyok

Biztonsagi okokbdl az 6vodat latogatoknak kozlekedés szempontjabol a
fobejarati kapu all a rendelkezésre. A tobbi kaput zarva tartjuk. Sziikség
esetén hasznalhatéak, a kulcsok a csoportoknak, hozzaférheto helyen
rendelkezésre allnak. Biztonsagi okokbol az 6voda fobejarata — tolozarral
van ellatva.

A gyermekek érdekében kérjiik. hogy a kinyitasat ne tanitsdk meg a
gyermekeiknek illetve tiltsdk meg annak hasznalatat

A csoportok bejarati ajtajat 9-12.00 és 13.30 — 15.00._ig rendeltetés szerlien
zarva tartjuk

Az 6voda teriiletén beliil (épiilet, udvar) szeszes italt fogyasztani és
dohanyozni tilos!

Idegenek az dvoda épiiletében csak a vezetd vagy a vezetd helyettes
tudtaval tartozkodhatnak.

Reklam anyagok elhelyezésérdl a vezetd dont.

Allatokat az 6vodaba csak el6zetes megbeszélés alapjan, - a megfeleld
védelmi eldirasok betartasaval - oktatéasi céllal lehet bevinni, egyébként
tilos. Kérjiik a keritésekhez se kossék ki a kutyakat!

Ttz és bombariadd esetén az SZMSZ mellékletében talalhato terv alapjan
kell eljarni.

XV. A hazirend nyilvanossaga

A hazirendet az intézmény honlapjan nyilvanossagra hozzuk és egy példanyban
a kozponti faliujsagra, kifliggesztésre kertil.
A hazirend egy-egy példanya atadésra keriil:

-Valamennyi alkalmazottnak
-Minden 1) gyerek sziilojének a felvételt koveto elsd sziildi értekezleten.
Evkoézben, beiratkozaskor.
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XVI. Legitimacioés zaradék

A hazirendet a neveldtestiilet 2016.08.29.-1 neveldtestiileti értekezleten
elfogadta.

A hazirendben foglaltakkal a sziilok k6zossége egyetértett.

A hazirend elfogadasarol késziilt jegyzokonyv mellékelve.

A hazirend modositasara javaslatot tehet pedagogus, fenntartd, a sziilok
munkakodzdssége.

A hazirend hatalybalépésének iddpontja: 2016.09.01

A hazirend visszavonasig érvényes

Budapest, 2016.08.29.

Prohaszka Istvanné
Ovodavezeto




